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GUIDA ALLA CERTIFICAZIONE UNICA 2018

Con la presente circolare, si forniscono istruzioni per la compilazione delle sole
certificazioni uniche relative ai soggetti che nel 2017 hanno percepito, da parte dei
Comitati CSI o dalle ASD e SSD ad essi affiliate, compensi per esercizio diretto
dell'attivita sportiva dilettantistica (di qui in poi denominati "compensi sportivi" ) o
compensi a carattere amministrativo gestionale (di qui in poi denominati "compensi

amministrativi) ai sensi dell'art. 90 della Legge 289 del 2002.

Termini per l'invio telematico all’Agenzia delle Entrate

La scadenza per l'invio telematico delle CU sportive e amministrative e il 7 marzo
2018.

Al momento e un termine perentorio, oltrepassato il quale, si ¢ soggetti a sanzioni
pecuniare.

Come accaduto gia nelle annualita precedenti, ¢ pero possibile che 1'Agenzia delle
Entrate o il MEF comunichino proroghe del suddetto termine. In tal caso ne sara

data tempestiva notizia con i canali di comunicazione istituzionale del CSI

Termine entro cui consegnare la CU al collaboratore

La consegna al collaboratore é invece prevista, quest'anno, entro e non oltre il 31

marzo 2018.

Il software ministeriale per redigere le CU

Per scaricare il programma gratuito dell’Ade, cliccate qui.


http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/nsilib/nsi/schede/dichiarazioni/certificazione+unica+2018/software+di+compilazione+certificazione+unica+2018/indice+sw+compilazione+cu+2018
http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/nsilib/nsi/schede/dichiarazioni/certificazione+unica+2018/software+di+compilazione+certificazione+unica+2018/indice+sw+compilazione+cu+2018
http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/nsilib/nsi/schede/dichiarazioni/certificazione+unica+2018/software+di+compilazione+certificazione+unica+2018/indice+sw+compilazione+cu+2018

Vi apparira la sezione software dell’Agenzia delle Entrate.
Cliccate su Modello Certificazione Unica 2018 e seguite le istruzioni ministeriali per
l'installazione del programma. All'apertura selezionate la tipologia di utenza come

nella figura sottostante.
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Quindi, premete OK. Dopo cliccate sull'icona NEW, in alto a sinistra, proseguite e

comparira questa schermata:

& Compilazione assistita X
CU 2017
Benuenuto "Certificazione Unica 2017" ti da la possibilita di ‘precompilare’ le tue certificazioni, con il caricamento automatico di alcuni dati che normalmente
Imports-Nuova potrebbero non subire variazioni tra le certificazioni relative ad un anno di presentazione e il successivo. In particolare vengono importati | dati del
Seslta file frontespizio ed | dati anagrafici delle certificazioni.

Selezione dati da imporare
La funzione ti consente di “importare” il file che & stato generato dal prodotto di compilazione Certificazione Unica 2016, messo a disposizione dalla
Amministrazione Finanziaria denominato "CODICEFISCALE_CUR16.CUR", oppure quello predisposto da altro software di compilazione, purché nel
formato richiesto per la trasmissione telematica della dichiarazione

Codice Fiscale
Dati Anagrafioi
Tipo Comunicazions

Fine

In alternativa, puoi non utilizzare tale funzione e cominciare a compilare una 'nuova’ dichiarazione

Inizio Ia compilazione partendo dai dati anagrafic presenti nella comunicazione dello scorso anno
Compilo una “nuova” comunicazione

{ indietro Annula
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Essa vi propone due opzioni:

* la prima consente di recuperare i dati anagrafici delle CU gia elaborate nel 2017.
Se disponete del file CU 2017 e se i nominativi dei percettori non sono cambiati di
molto negli anni questa e l'opzione consigliata per evitare la fatica di dover
riscrivere i dati anagrafici dei collaboratori;

* se invece e la prima volta che redigete la dichiarazione CU, oppure non disponete
del file CU 2017, compilate una nuova comunicazione.

Proseguendo incontrerete la seguente schermata: spuntate 1'opzione "altri soggetti"

e inserite il codice fiscale del Comitato o della ASD/SSD.
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‘ | & Compilazione assistita %

U z017 |
\Bmp:ns»:..m Indica la tipologia del Sostituto d'imposta

Soelta file

Persona Fisica
(¥ Altri Soggetti

Codice Fiscale

Inserisci il Codice Fiscale del Sostituto d'imposta. | Codice Fiscale deve essere quella rilasciato dall' Amministrazione finanziaria cosi come riportato
nell'apposito tesserino

o indietro Annuila P avant
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Nella schermata successiva, dopo aver inserito la denominazione sociale del

soggetto dichiarante, apponete la spunta su "certificazioni ordinarie". Quindi andate

AVANT!I e poi cliccate su FINE.
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% Compilazione assistita

CU 2017
Benmvenuto
Imparta-Nuava
Seealta file
Selezione dati da imporare
Codice Fisoale
Dati Anagrafici
Tipo Camunicazicne

Fine

Tipologia della comunicazione

Indicare la tipalogia di certificazioni che si intende compilare

Si ricorda che una Comunicazione pud contenere solo certificazioni di tipo Ordinario owwero certificazioni di Sostituzione efo Annullamento di
cetificazioni precedentemente inviate. MNel caso in cui si stia procedendo alllmportazione di un file relativo allo scorsa anno saré possibile
predisporre esclusivamente una certificazione di tipo Ordinario.

Certificazioni Ordinarie

Certificazioni di Annullamento

Certificazioni di Sostituzions

{ Indietro Annulla

Prima di inserire i dati dei percipienti, dovete inserire quelli del comitato o

ASD/SSD. A tal fine cliccate sulla icona in alto a sinistra denominata DATI

ANAGRAFICI DEL SOSTITUTO DI IMPOSTA.

& Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuovo Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017
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Nella schermata dei dati anagrafici, dovrete inserire i dati inerenti sia il soggetto
dichiarante sia il suo legale rappresentante. Vi verra richiesto anche il codice ATECO.
Dovete desumere quest'ultimo dal certificato di rilascio del codice fiscale/partita iva

oppure dall'ultima dichiarazione fiscale del comitato o societa sportiva.

A titolo di esempio:

3 Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\, - (Nuove Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017
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. Ripulisci dati

| Dati Anagrafici ‘

Codice fiscale

Frontespizio CU 2017

| 80059280585 )
D Frontespizio Cognome | E\mma ]
Q Dati Anagrafici del Sostituto dTmposta Denominazione
[COMITATO/SSD/ASD PROVA ]
Prav. Comune [0 Stato estero] di residenza Cap
[ RM | ROMA =/ loo183 )|
Indirizzo
[VIA DELLA CONCILIAZIONE 1 ]
Nurmero o Fax Inditizzo di posta elettranica Codice attivita
| 1 ( 1 [ 931200/
DATI RELATIVI AL RAPPRESENTANTE FIRMATARIO DELLA DICHIA
Codice fiscale Codice Carica  Codice fiscale societa o ente dichiarante
[TRMFNCTOR01G813E I 1 = 1
Cognome Mome
TRAMAGLINO )| FRANCESCO )
FIRMA DEL SOSTITUTO 2
v
Annulla
Wodiiche Conferms

Dopo aver terminato l'anagrafica della societa, cliccate in alto a sinistra su CU 2018 e

quindi su COMUNICAZIONI.

4 Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuovo Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017
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Vi apparira la seguente schermata. Dal momento che trattiamo esclusivamente la
redazione delle CU dei collaboratori sportivi e amministrativi ex art. 90 legge 289
del 2002, provvedete ad eliminare tutte le cartelle (tramite il simbolo della X)
riguardanti il lavoro dipendente o assimilato.

Debbono restare solo due cartelle: DATI ANAGRAFICI PERCIPIENTE e LAVORO
AUTONOMO/REDDITI DIVERSL

@ Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuovo Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017 - o X
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Frontespizio CU 2017

jcu 2017

{7 Comunicazione
{7 Certificazione - 1

D Dati Anagrafici Percipiente

e [:I Lavoro Dipendente - Dati Fiscali

= [:I Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali z ee °s s

e [:, Lavoro Dipendente - TFR T scow ﬂﬂm @
& D Lavoro Dipendente - Annotazioni
@[] Lavoro Autonomo e Reddii Diversi é?gﬁﬁiﬁ
Bowioc i
Riepilogo ;
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Quindi entrate dentro DATI ANAGRAFICI DEL DIPENDENTE e inseriteli come da

) Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuove Decuments) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017 - o x
File Impostazioni Aiuto . Ripuiisc dati

| CERTIFICAZIONE DI CUI ALL'ART 4, COMMI 6-ter & 6 quater, del DPR 22 LUGLID 1998, n.322 ‘

. [ e@m [ ] -

Frontespizio CU 2017

DATI RELATIVI AL DIPENDENTE, PENSIONATO O ALTRO PERCETTORE DELLE SOMME

I }CU 2017 Codice fiscale [col. 1] Cognome o Denominazione [col. 2] Morme [col. 3]
. TRMFNCTOR01GE13E | TRAMAGLINO | FRANCESCO 1
DCDmunlcazmne "
Sesso [col. 4] Pﬂaﬂ.‘if’ﬁnﬁ“a [eal. 8] Prov. [col. 7] Comune [o Stato estero] di nascita [col. B]

=-{ ) Certificazione - 1 [’vM CF IR =] [ WA <] IPOMPEI )

= Q Dati Anagrafici Percipiente Categarie particolari [col. 8] Eventi Eccezionali [col. 9] Casi di esclusione dalla precompilata [col. 10]

- Lavoro Dipendente - Dati Fiscali ! = ! = ! El

Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali Domicilio fiscale all' 1/1/2015

I Prov. [col. 21]  Cormune [col. 20] Codice comune [col. 22]
Lavoro Dipendente - TFR
B | RM =] [ROMA | [HB01 )

a . . o

Lavoro Dipendente - Annotazioni Doricilio fszale all 1412017

D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi Prav. [col. 24] Cornune [col. 23] Codice comune [cal. 25] Fusione comune [col. 26]

S RM =] [ROMA ~| [Hs01
. Quadro CT | = 5] |

R DATI RELATIVI AL RAPPRESENTANTE
Ei Riepilogo

Codice fiscale [col. 30]

RISERVATO Al PERCIPIENTI ESTERI

Codice di identificazions fiscale estero [col. 40] Localita di residenza estera [col. 41]

ia & numero civico [col. 42]

7. —
eJoloeal, ews




Nell'inserire i dati del dipendente, ponete attenzione al domicilio fiscale ed in

particolare se non sia cambiato dal 2017 al 2018.

Dopo aver concluso l'inserimento anagrafico del collaboratore, dovete procedere

all'inserimento delle somme (e delle eventuali ritenute) pagate nell'anno 2017.

ESEMPIO DI COLLABORATORE CHE HA PERCEPITO COMPENSI < 7500 EURO

3 Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\, - (Nuove Documenta) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017

Eile Impostazioni Aiuto

a X

K Ripulisci dati

[ CERTIFICAZIONE LAVORD AUTONOMO,PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI

= Causale ol 1]
Frontespizio CU 2017
{ jCu 2017 DATI FISCALI
R Somme nan soggette a ritenuta per
{7 Comunicazione Anno Anticipazione A’”’””"‘a’e[c'g"“z]m"'sf’”“” NG o
[col. 2] [col. &
={} TRMFNC70R01G813E - 1 2078 - ( TR ]
% Dati Anagrafici Percipiente At " torut
Codice [ED"E-;]DmmE non soggette a ritenuta Imponibile Ritenute a titolo d'acconto
Lavoro Dipendente - Dati Fiscali [col. B] [col. 8] [cal. 9]
6~ [ 1500 | )
Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali
. Ritenute a titalo dimposta Ritenute sospese Addizionale Regionale a titalo
Bl Lavoro Dipendente - TFR [col. 10] [col. 11] d'acconto [col. 12]
Bl Lavoro Dipendente - Annotazioni [ I b ]
B D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi Addizionale regionale a titolo dimposta Addizionale Regionale sospesa Addizionale Comunale a titola
- 13] col. 14] d'acconta [col. 15]
B ]viocuio 1 ( ] 1 ]
Quadro CT Addizionale Comunale a titolo Addizionale Comunale sospesa Imponibile anni precedenti
Aol dimposta [col. 18] [eal. 17] [cal. 18]
L estlog ( ) ) ]
Ritenute operate anni precedenti Spese rimborsate Ritenute rimbarsate
[cal. 19] col. 20] col. 21]
DATI PREVIDEMZIALI v
Annulla
z 5 Indietro Modifiche Conferma

ESEMPIO DI COLLABORATORE CHE HA PERCEPITO COMPENSI > 7500 EURO MA

NON ECCEDENTII 28.158,28

) Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuove Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017

File Impostazioni Aiuto

[m} bt

2f Ripulisci dati

| CERTIFICAZIONE LAVORO AUTONOMO,PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI

- Causale [col. 1]
Frontespizio CU 2017
e ’ CuU 2017 DATI FISCALI
Somme non soggette a ritenuta per
D Comunicazione Anno Anticipazione Ammnnlare[clg‘rdz CEEFEE regime cgognvenziona\e "
[zol. 2] [eol. 3] [eol. 5]
= { ) TRMFNC70R01G813E - 1 2076 - ( w0 | )
. % Dati Anagrafici Percipiente A " torut
Codice [ED"E somme non soggette a ritentta Irnponibile Ritenute a titolo d'acconto
Lavoro Dipendente - Dati Fiscali [[cu\ E] J [ ] [cal. 8] ] [[co\ ]
5] hd 7500 2500,00
= Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali
. Ritenute a titolo dimposta Ritenute sospese Addizionale Regionale a titolo
Lavoro Dipendente - TFR [col. 10] [cal. 11] d'acconto [col. 12]
Lavoro Dipendente - Annotazioni ( 575 [ ) )
(=] D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi Addizionale regionale a titolo dimposta Addizionale Regionale sospesa Addizionale Comunale a titolo
= [col. 13] [ol. 14] d'acconto [col. 15]
E B Modulo 1 ( ED )N ]
Quadro CT Addizionale Comunale a titolo Addizionale Comunale sospesa Imponibile anni precedenti
o dimposta [col 16] [cal. 1 [col. 18]
g Rieplioge ( I ) ]
Ritenute operate anni precedenti Spese rimborsate Ritenute rimborsate
[col 19] [cal. 20] col 21

DAT| PREVIDEMZIAL|
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ESEMPIO DI COLLABORATORE CHE HA PERCEPITO COMPENSI ECCEDENTI I
28.158,28

9 Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuove Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017 - [m] x
File Impostazioni Aiuto X Ripuiisci dati
[ CERTIFICAZIONE LAVORO A NOMO,PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI ‘
~
- Causale [l 1]
Frontespizio CU 2017
{cu 2017 DAT| FISCALI
. . . Sarmme non soggette a ritenuta per
=] D Comunicazione [Anlng] Ant[\cwp‘agllune Ammnmarsic\g‘rdg]cnmspualn regime [c%%v;rfzmna\e "
co col B col
() TRMFNC70R01GB13E - 1 r ( so0l | ]
% Dati Anagrafici Percipiente
Codice ﬁ:ltulie?s]omme T SEIEEHE & BN Impanibile Ritenute a titolo d'acconto
Lavoro Dipendente - Dati Fiscali [col. 6] 2 ) EW‘- 8] ) [[\:U‘- 9] )
B ~ 7500 22500,00 424
Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali
N Ritenute a titolo dimposta Ritenute sospese Addizionale Regionale a titolo
Lavoro Dipendente - TFR [cal. 10] [eal. 11] d'acconta [col. 12]
Lavoro Dipendente - Annotazioni ( ars) | I 2|
= D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi Addizionale regionale a titolo dimposta Addizionale Regionale sospesa Addizionale Comunale a titolo
[col. 13] [col 14] d'acconto [col. 18]
( 284 I 17
Addizionale Comunale a titolo Addizionale Comunale sospesa Impanibile anni precedenti
dimposta [col. 16] col. 17] [col. 18]
( 16 | ) [ )
Ritenute operate anni precedenti Spese rimborsate Ritenuts rimborsate
[col. 19] [eol. 20] [col
( J I )
DAT| PREVIDENZIAL| v
. R Indietro pannuley Conferma
ESEMPIO DI COLLABORATORE CHE HA PERCEPITO COMPENSI < 7500 EURO DAL
S Certificazione Unica - C:\UnicoOnLine\ - (Nuovo Documento) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017 - [m) x
File Impostazioni Aiuto . Ripulisci dati
[ CERTIFICAZIONE LAVORO A NOMO,PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI viod. 1. Il di1
~
_ Causale [col 1]
Frontespizio CU 2017
v 2017 DAT| FISCALI
: Somme non soggette a ritenuta per
(=] D Comunicazione Anng Anticipazione Ammnmar?:\g‘rdg]cnrnspualn regime cgn%venzlnna\e "
[col. 2] [col. 3] . [col. 5
(=] D TRMFNC70R01G813E - 1 r [ 2500 | ]
% Dati Anagrafici Percipiente
Codice fg"ﬂ']e s]omme T SEIEEHE & BN Impanibile Ritenute a titolo d'acconto
Lavoro Dipendente - Dati Fiscali [col. B] 2 ] ECD\- 8] ) [[:0\- 3] ]
B ~ 250000
Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali
N Ritenute a titolo dimposta Ritenute sospese Addizionale Regionale a titolo
Lavoro Dipendente - TFR [cal. 10] [eal. 11] d'acconta [col. 12]
Lavoro Dipendente - Annotazioni ( 578 | I( ]
= D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi Addizionale regionale a titolo dimposta Addizionale Regionale sospesa Addizionale Comunale a titolo
[col. 13] [col 14] d'acconto [col. 18]
----- % Modulo 1 [ #?o L )
Quadro CT Addizionale Comunale a titolo Addizionale Comunale sospesa Impanibile anni precedenti
Fzgilers dimposta [col. 16] col. 17] [col. 18]
( 2 ][ )
Ritenute operate anni precedenti Spese rimborsate Ritenute rimborsate
[col. 19] [eol. 20] [col
( J I )
DAT| PREVIDENTIAL| v
Tndistro Cnnulla | R 1 Muove

’ay > 2ap 8
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Gli esempi sopra riportati sono stati redatti ipotizzando un'aliquota erariale del 23%
e addizionali regionali e comunali rispettivamente all'1,23 % e allo 0,90 %.

Ovviamente si tratta solo di un esempio: in sede di redazione della CU il compilatore
dovra inserire le aliquote regionali e locali effettivamente vigenti in base al domicilio

fiscale del collaboratore.

Infine, dopo aver completato l'inserimento dei dati retributivi, cliccate sull'icona

RIEPILOGO e confermate

3 Certificazione Unica - C:\UnicoOnLing - (Nuove Decumenta) - ver. 1.0.0 del 06/02/2017 - O b
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Riepilogo

Frontespizio CU 2017
-\__) o 2 Murmara di certificazioni 1
{7} Comunicazione Quadro GT
& DTRMFNC?DRDIGBI}E =1
% Dati Anagrafici Percipiente

Lavoro Dipendente - Dati Fiscali

Lavoro Dipendente - Dati Previdenziali
Lavoro Dipendente - TFR
Lavoro Dipendente - Annotazioni

5] D Lavoro Autonomo e Redditi Diversi

Quadro CT

O

Annulla Conferma

Vi apparira la seguente comunicazione

Attenzione! pod

| dati relativi alla Comunicazione sono riportati nel seguente documento:
ChUnicoOnLinesarch80059280588_CURTT .cur
Il documento pud essere trasmesso telematicamente:
o - via internet, utllizzando |e funzioni "prepara file" & "vai al sito wekb"
dell'applicazione File Internet.
- attraverso il servizio Entratel, utiizzando a funzione "autentica"

dell'applicazione Entratel.
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Il file telematico, che si trova nella cartella indicata in questa ultima immagine, &
quello che potete trasmettere direttamente (se abilitati al servizio Entratel o
Fisconet), dopo averlo controllato ed autenticato con le chiavi fornite dall'’Agenzia
delle Entrate, oppure inviare al CAF o consulente abilitato che provvedera ad

inviarlo per vostro conto.

Infine, ricordatevi di salvare il vostro lavoro, cliccando sull'apposita icona del

programma, per non perdere i dati inseriti.

,,////,, Z /// ///1///,,




Grazie per |I'attenzione

Ufficio Giuridico e Fiscale
Dr. Francesco Tramaglino
Avv. Paola Metalli




